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CONG TY CO PHAN DPAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAI
89 Cach Mang Thang Tam, Phudng Bén Thanh, Quan 1, TP. HCM

Béo cdo tai chinh hgp nhit
Cho giai doan Quy 1 nam 2017

5. NQ XAU
Ngay 31/03/2017 Ngay 01/01/2017
Gid gde Gid tri dc? trich Gid gde Gid tri d(?' trich die
du phong phong
- Téng gia tri cac khoan phai thu, cho vay
qud han thanh toin hoge chua qud han  29297.129288 (22.454.586.527) 30.082.314.583  (23.239.771.822)
nhung kho c6 kha nang thu hoi
+ Cdc khoan phai thu khdch hang 22.856.083.256 (17.289.383.893)  23.641.268.551  (18.074.569.188)
+ Cdc khoan tra trueée nguoi ban 3.116.772.283  (3.116.772.283)  3.116.772.283  (3.116.772.283)
+ Cdc khoan tam iing cho doi thi cong 1.800.000.000  (1.260.000.000)  1.800.000.000  (1.260.000.000)
+ Cdc khoan tai san thiéu cho xi Iy 1.524.273.749 (788.430.351)  1.524.273.749 (788.430.351)
Tong cong 29.297.129.288  (22.454.586.527)  30.082.314.583  (23.239.771.822)
. HANG TON KHO
Ngay 31/03/2017 Ngay 01/01/2017

Gid goc Du phong Gid goc Du phong
- Hang dang di trén dudng
- Nguyén liéu, vét lidu 51.691.121.420 (76.753.200)  47.975.529.335 (76.753.200)
- Cong cy, dung cu 194.568.858 176.391.360
- Chi phi san xuit kinh doanh d¢ dang 1.017.012.164 1.005.132.164
- Thanh pham 14.954.440.142 4.443.016.550
- Hang héa 3 914.110.000
- Hang héa giri ban 434.215.438 397.165.495
- Hang héa kho hao thué
Céong gid gbc ciia hang tdn kho 68.291.358.022 (76.753.200)  54.911.344.904 (76.753.200)
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CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAl

89 Cach Mang Thang Tam, Phudng Bén Thanh, Quan |, TP. HCM

Biio cio tai chinh hop nhit

Cho giai doan Quy | nam 2017

8. TANG, GIAM TAI SAN CO PINH VO HINH

Chi tiéu Phin mém TSCP Tong cong
may tinh khic
I. Nguyén gid TSCD vé hinh
1. S6 du déiu niim 339.622.500 339.622.500
2. S6 ting trong nim - - -
- Mua trong nam -
- Tang khac - -
3. S6 gidm trong nim - - -
4. S6 du cudi nim 339.622.500 - 339.622.500
I1. Gi trj hao mon luy ké
1. S6 du déu nim 146.622.493 146.622.493
2. S6 tiing trong nim 16.333.332 - 16.333.332
- Khiu hao tang trong nim 16.333.332 16.333.332
3. Giam trong nam - - -
4. S6 du cubi nim 162.955.825 - 162.955.825
I11. Gia trj con lai cia TSCD vé hinh
1. Tai ngay diu nim 193.000.007 - 193.000.007
2. Tai ngay cudi nim 176.666.675 - 176.666.675
9. TAISAN DO DANG DAI HAN
a. Chi phi sin xuiit kinh doanh d& dang dai han
b. Xy dung co ban do dang
S6 cudi nam S6 dau nam
- Phian mém ké toan Fast
- Trung tam thuong mai Cu Chi 2.589.707.634 2.589.707.634
- Khac 851.165.883 379.591.180
Tong cong 3.440.873.517 2.969.298.814
10. CHI PHi TRA TRUOC
. Ngay 31/03/2017  Ngay 01/01/2017
a. Ngin han 252.433.525 164.907.230
- Chi phi tra trude thué hoat dong TSCD
- Chi phi CCDC xuit dung 252.433.525 164.907.230
- Chi phi di vay
b. Dai han 10.066.052.653 10.709.720.574
+ Stra chira Van phong 89 CMT 8 - Thang 10.2014 -
+ Stra chira nha kinh trung tam du lich 28.970.625 46.353.000
+ Lgi thé thuong mai 548.644.030 685.805.041
+ Stra chira TT dao tao 161 Tran Huy Ligu - Thang 10.2015 362.036.481 419.200.137
+ Sira chira TT dao tao 161 Tran Huy Liéu - Thang 06.2016 91.591.124 101.767.916
+ Stra chira 89 CMT8 -Thang 02.2016 280.185.789 318.392.940
+ Chi phi cai tao Phong Lai xe 89 CMT8 -Thang 04.2016 37.730.759 42.258.452
+ Stra chira TT dao tao 161 Tran Huy Liéu - Thang 11.2016 33.139.168 38.110.042
+ Sira chira TT dao tao 161 Tran Huy Liéu - Thang 12.2016 74.094.858 80.830.755
+ Chi phi stra chira Showroom Céng ty 89 CMT8 - Thang 10.2016 25.950.835 30.048.334
+ SC mai nha Khu C VP Nha Kinh 89 CMTS8 - Thang 03.2017 104.860.000
+ Chi nhanh Ha néi 5.595.988 15.919.353
+ Chi phi néng cdp may moéc thié tbj - Antraco 5.603.451.498 6.364.428.473
+ Chi phi bdi thudng dét va hoa mau - Antraco 576.789.656 726.732.564
+ Cong truomg Nii Sam cher ph/bd - Antraco 135.123.233 163.805.051
+ Dich vu mua ngoai - Antraco 2.148.596.252 1.663.159.774
+ CCDC VP Cty 9.292.357 12.908.742
Téng chng 10.318.486.178 10.874.627.804
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CONG TY CO PHAN DAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAI
89 Cach Mang Thang Tém, Phuémg Bén Thanh, Quén 1, TP. HCM

Biio cdo tai chinh hop nhit
Cho giai doan Quy | ndam 2017

PHAI TRA CHO NGUOI BAN

Ngay 31/03/2017

Ngay 01/01/2017

86 ¢6 kha ndng

S6 ¢6 kha nang tra

Gid tri , Gid tri
tra ng ny

a. Ngin han: 54.304.287.360  43.213.495.419 41.403.003.320 41.403.003.320
- Cong ty CP Chuong Duong 2.198.969.531 2.198.969.531 2.198.969.531 2.198.969.531
- Cong ty Cd phian Golden Farm 2.833.000.000 - - -
- Céng ty TNHH Déng Phong 3.370.977.900 4.992.594.800 4.992.594.800 4.992.594.800
- Doanh Nghi¢p Tu Nhan Dang
Thién = > 1.591.135.900 1.591.135.900

- Cong ty C6 Phin Thanh Vi Tay
Ninh 6.425.591.698 . 1.667.009.843 1.667.009.843
- Cong ty TNHH Thanh An 6.222.834.000 3.553.358.500 3.553.358.500 3.553.358.500
- Cong ty TNHH MTYV Tén Tram 4.756.084.820 5.156.084.820 5.156.084.820 5.156.084.820
- Cong ty TNHH Phu Son 600.660.000 600.660.000 600.660.000 600.660.000
- Chi nhanh Tracodi Ha Nbi . 138.007.467 138.007.467 138.007.467
- Cong ty TNHH Huong Phat -
TriTon 852.059.484 852.059.484 645.277.763 645.277.763

- Cty TNHH VTXD & TCCGCT
Qudc Cuong

- DNTN Nguyén Théng - TriTén

- Huynh Phic Loc - TriTén

- Cong ty TNHH Co Khi Phong Doanh
- Cty Cong nghiép Hoa Chit Mé Nam B
- Cong ty CP DV TM Phi Chéu

- Cong ty TNHH MTYV Hai Hai
Diing :

- CTy TNHH MTV Vin Tai Phing
Thinh

- CS KD Vién Tai Ngoc Thao

- Cty TNHH Dai Phu Pat

- DBéi tugng khéc - Antraco

- B6i tugng khéc - Tracodi

b. Dai han

1.423.275.500
1.975.495.711
1.031.795.000

1.168.865.500
2.606.110.852
1.793.163.459

604.623.667

1.461.366.084

906.810.000
1.106.635.750
9.523.080.126
3.442.888.278

1.423.275.500
1.975.495.711
1.031.795.000

1.168.865.500
2.606.110.852
1.793.163.459

604.623.667

1.461.366.084

906.810.000
1.106.635.750
9.523.080.126
2.120.539.168

1.169.982.000
762.259.476
450.957.000

1.129.639.500

2.389.748.130

867.138.800

1.876.519.095

765.640.000
1.074.735.750
8.252.745.777
2.120.539.168

1.169.982.000
762.259.476
450.957.000

1.129.639.500

2.389.748.130

867.138.800

1.876.519.095

765.640.000
1.074.735.750
8.252.745.777
2.120.539.168

Cong

54.304.287.360

43.213.495.419

41.403.003.320

41.403.003.320

c. 86 ny qud han chwa thanh todn

d. Phdi tra nguwoi bdn la cdc bén lién quan

12. THUE VA CAC KHOAN NQP CHO NHA NUGC

Ngay 01/01/2017  Phai nép trong ky Da nop trong ky Ngay 31/03/2017
a. Phdi ngp 24.548.690.031  12.546.404.919 23.217.545.049 13.877.549.901
Thué gié tri gia ting 2.667.172.421 2.947.188.997 4.045.479.535 1.568.881.883
Thué GTGT hang nhap khau - -
Thué thu nhip doanh nghiép 12.471.336.322 2.119.099.585 6.432.946.075 8.157.489.832
Thué thu nhap ca nhan 879.014.408 - 879.014.408 -
Thué tai nguyén + thué khac 7.334.182.913 7.436.480.720 11.856.105.031 2.914.558.602
Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khéc 1.196.983.967 43.635.617 4.000.000 1.236.619.584
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CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAl
89 Cach Mang Thang Tam, Phuong Bén Thanh, Quan 1, TP. HCM

Bio cio tai chinh hgp nhit
Cho giai doan Quy 1 ndm 2017

12. THUE VA CAC KHOAN NQP CHO NHA NUOC (tiép theo)

13.

14.

Ngay 01/01/2017  Phai nép trong ky Da nép trong ky Negay 31/03/2017
b. Phai thu (1.118.313.150) 26.257.723 (1.144.570.873)
Thué gia trj gia tang - -
Thué thu nhap ca nhan (70.471.413) 26.257.723 (96.729.136)
Thué khéc (1.047.841.737) (1.047.841.737)
Cong 23.430.376.881 12.546.404.919 23.243.802.772 12.732.979.028

Quyét todn thué cua Cong ty sé chiu sw kiém tra cua co quan thué. Do viéc ap dung ludt va cdc qui dinh vé thué doi voi
nhiéu logi giao dich khac nhau cé thé dwgc giai thich theo nhiéu cach khac nhau, s6 thué dwoce trinh bay trén Bdo cao tai
chinh c6 thé bi thay déi theo quyét dinh ctia co quan thué.

CHI PHi PHAI TRA

a. Ngin han

- Lai vay, trai phiéu

- Tam trich chi phi gia von hang hoa, thanh phim
- Trich truée phai tra Céng trinh Nui Sam

- Chi phi phai tra khac

b. Dai han
Cong

CAC KHOAN PHAI TRA KHAC

a. Ngin han
- Tai san thira cho xir ly
- Kinh phi céng doan
- KPCD, BHXH, BHYT, BHTN
- Nhan ky cuge ky quy ngén han
- Céc khoan phai tra, phai ndp khac
+ Tong Céng ty Gidy Viét Nam - Cong no D dn nha
mdy Bt Gidy Phuwong Nam
+ Tong Cty dau tw va KD vén NN- SCIC
+ Ong Mai Nam - CN Da ning
+ Cong ty C6 Phan Thanh Vii Tay Ninh
+ Cong ty CP DV Tracodi
+ Cong ty C6 phan Viét Golden Farm
+ Ba Bii Thi Hiéu
+ Trung tam Cung irng lao dong va Dao tao huing
+ Poi twong khac Tracodi
+ Doi twong khdc Antraco
+ Lai lién doanh phai tra Céng ty CP Co khi An Giang

b. Dai han
- Tién cp quyén khai thac khoang san
- Nhéan ky cugce ky quy dai han
- Céc khoan phai tra, phai ngp khac
+ Cong ty C6 Phan Bamboo Capital
+ Cong ty Co phan Viét Golden Farm
+ Céng ty C6 phan Thanh Phiic
+ Cong ty Cé phan DV Tracodi
+ Cdng ty Cé phan TMXD Phiic Bao Minh

(1)
(2)
3)
4
()

Ngay 31/03/2017 Ngay 01/01/2017
13.112.143.658 13.486.814.330
- 160.598.326
3.069.656.185 3.350.248.185
9.442.654.594 9.442.654.594
599.832.879 533.313.225
13.112.143.658 13.486.814.330

Ngay 31/03/2017 Ngay 01/01/2017
97.206.776.933 90.806.080.778
431.792.076 431.792.076
62.594.804 23.815.700
222.636.685 76.238.430
96.489.753.368 90.274.234.572

12.270.680.237
3.213.038.810
8.101.675.005
5.418.232.213
4.333.333.333
40.264.888.889
1.851.746.910
2.044.906.097
5.297.424.426
124.930.225
13.568.897.223

1.738.577.054.100
7.327.054.100
1.250.000.000
1.730.000.000.000
540.000.000.000
440.000.000.000
210.000.000.000
240.000.000.000
300.000.000.000

12.270.680.237
3.213.038.810
8.101.675.005
4.635.666.833
4.333.333.333
40.264.888.889
1.851.746.910

3.789.927.674
113.276.881
11.700.000.000

1.736.591.643.280
5.541.643.280
1.050.000.000
1.730.000.000.000
540.000.000.000
440.000.000.000
210.000.000.000
240.000.000.000
300.000.000.000
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CONG TY CO PHAN DAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAl » Biio cio tai chinh hgp nhit
89 Cach Mang Thang Tam, Phudng Bén Thanh, Quan 1, TP. HCM Cho giai doan Quy | nam 2017

c. So ng qud han chwa thanh todn
Ghi chu:

(1): Trong do cé khoan phai tra 540.000.000.000 dong theo hop déng hop tac kinh doanh sé 10/2016/HTKD-BCG-TCD
ngay 12/5/2016 giita Cong ty CP Bamboo Capital (BCG) va Céng ty CP Dau tw Phdt trién Céng nghiép va Van tdi
(Tracodi). Theo d6, BCG dong y chuyén cho Tracodi 540 ty dé hop tac kinh doanh (khong hinh thanh phdp nhan méi). Cuéi
méi nam tai chinh, cdc bén sé tién hanh quyét todn khoan thu nhdp va chi phi phat sinh ctia cdc die dn dé phdn chia lgi
nhudn.

(2): Trong dé cé khoan phai tra : 440.000.000.000 déng tir hoat dgng hop tac kinh doanh theo Hop déong sé 01/2016/HTKD-
VGF-TCD ngay 13/05/2016, giita Tracodi va Céng ty CP Viét Goldden Farm, thoi han hop tac 03 nam, 1di sudt 14,20%/nam
(nam ddu ), cdc nam sau diege tinh Lai sudt co ban TPbank + 6,7%.

(3): Trong do c6 khoan phai tra : 210.000.000.000 déng tic hoat déng hop tdc kinh doanh theo Hop dong sé 01/2016/HTKD-
THANHPHUC-TRACODI ngay 18/11/2016, giita Tracodi va Cong ty CP Thanh Phiic, thoi han hop tac 03 nam, ldi suat
11,25%/nam ( nam dau ), cdc ndam sau dige tinh Lai sudt co ban TPbank + 5,5%.

(4): Trong do cé khoan phadi tra : 240.000.000.000 dong tic hoat déng hop tdc kinh doanh theo Hop dong sé 05/2016/HTKD-
CO-TRACODI ngay 04/11/2016, giita Tracodi va Céng ty CP DV Tracodi, thoi han hop tac 03 nam, lai suat 13,00%/nam
(ndm ddu), cdc nam sau dieoc tinh Lai sudt co ban TPbank + 5,5%.

(5): Trong dé c6 khoan phai tra : 300.000.000.000 dong tic hoat dgng hop téc kinh doanh theo Hop dong sé 01/2016/HTKD-
PBM-TRACODI ngay 04/11/2016, giita Tracodi va Cong ty CP TM XD DV Phiic Bao Minh, thoi han hop tdc 03 nam, lai
suat 11,75%/nanm (nam dcfu), cdc nam sau dwge tinh Lai sudt co ban TPbank + 5,5%.
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Kién nghi phuong an co cdu td chirc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan ly ndi bd
Cong ty .

B6 nhiém, mién nhiém, cach chic cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir céc chirc
danh thudc thim quyén cia HPQT. Déi voi chirc danh Trudng phong nghiép vu, Tong
Giam ddc bd nhiém, mién nhiém trén co sé duyét thuan cua Hoi dong quan tri.

6. Ky két hop dong nhan danh Cong ty, trir truong hop thude thim quyén cia HDQT.
7.
8
9

Trinh béo céo quyét toan tai chinh hang nam 1én HPQT.

. Kién nghi phuong an sir dung lgi nhudn hodc xtr 1y 18 trong kinh doanh.

. Tuyén dung lao dong.

10. Cac quyén va nhiém vu khac dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, hop déng lao dong ma

Téng Gidm ddc ky véi Cong ty theo quyét dinh cia HDQT.

Piédu 10: Cac don vi true thude Cong ty

l.

2.

Khéi Xuit khiu lao dong, Khoi Du 4n Ha ting va Khéi Thwong mai: Bao gdm céc
Phong nghiép vu hoiac Bg phéan nghiép vu truc thudc khdi, cac Trung tam, Co s¢ dao tao
hudng nghiép.

- Chiu sy chi dao truc tiép ctia Phoé Tdong Giam déc phu trach.

- Trong trudng hop chua c¢6 chitc danh Giam dbc Khéi thi Truong phong/Truong bo
phan nghiép vu ¢6 trach nhiém bao cdo truc tiép Pho Tong Giam ddc phu trach.

- Truong cac Phong nghiép vu, B§ phan nghiép vu truc thudc khéi, Giam ddc cac
Trung tdm lién quan c6 trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hién cac chuc nang
nhiém vu cua Phong nghiép vu, Bo phan nghiép vu, Trung tdm va chiu trach nhiém
trude Pho Téng Giam dbc phu trach vé moi mit hoat dong do minh phu trach.

Phong nghiép vu:

- Chiu su chi dao truc tiép ctia Phé Tong Gidm ddc/Giam dbc khéi. Co cdu gdm 01
Trudng phong/Trudng bd phan nghiép vu truc thude khdi, 01 hodc nhiéu Phé phong
nghiép vu.

- Trudng phong/Truong bd phan nghiép vu truc thude khdi hodc ca nhan duoc giao
phu trach Phong nghiép vu /Bo phan nghiép vu truc thuc khdi c6 trach nhiém diéu
hanh, t6 chirc thuc hién cac chirc nang nhiém vu ctia Phong nghiép vu/Bo phén
nghiép vu dé va chiu trach nhiém trudc Pho Tong Giam dbc/Giam ddc khdi vé moi
mat hoat dong cua Phong nghiép vu/Bo phan nghiép vu do minh phu trach.

- Phé phong phéan nghiép vu c6 nhiém vu tham muu gitp Trudng phong/Trudong bo
phén trong viéc quan Iy va didu hanh hoat dong ctia Phong theo sy phén cong cua
Trudong phong/Truong bd phan.




Phong ban nghiép vu ¢6 cac B9 phan hoac cic Trung tdm, Co s& thuc hién chic
nang, nhiém vu theo su phéan cdp quan Iy chirc nang, nhiém vu twong tng.

Tuy theo nhu cau hoat dong, mdi Bo phén hoac Trung tdm, Co s& cé thé c6 mot
Trudng b phan hodc Giam déc Trung tam, Co so.

3. Chi nhanh:

Pung diu Chi nhanh 1a Giam déc Chi nhanh do Chu tich HPQT bd nhiém, mién
nhiém va bai nhiém theo dé nghi ciia Téng Giam dbc. Giam dbc Chi nhanh c6 trach
nhiém diéu hanh, t& chic thuc hién céc nghiép vu kinh doanh theo phéan Cép, uy
quyén ctia Cong ty va chiu trach nhiém truéc HPQT, Ban Piéu hanh, trudc phép luat
vé moi mit hoat dong ctia Chi nhanh do minh phu tréach.

Giup viéc cho Giam déc Chi nhanh 1a Phé Giam déc chi nhanh va Truong phong Ké
toan Chi nhanh do Téng Giam dbc bd nhiém trén co s& duyét thuan cua HDQT.

CHUONG III

CHUC NANG NHIEM VU - SO PO TO CHUC
CUA CAC KHOI, PHONG NGHIEP VU/ BO PHAN NGHIEP VU
TRUC THUQC KHOI, PHONG NGHIEP VU

Muc 1. Chirc ning nhiém vu - So' d6 t6 chirc

ciia Khéi Xuit khéu lao dong

Diéu 11: Chire ning nhiém vu Khdi Xuit khau Lao djng

1.

Chirc nang:

Xay dung va diéu hanh ké hoach hang nim ctia mang Xuat khau Lao dong.
Tim kiém Hop déng véi ddi tic nude ngoai dé xay dung va trién khai ké hoach tai
chinh nhim thuc hién phuong 4n xuat khiu lao dong theo hop déng da ky véi déi tac.

Thuc hién céc hoat dong vé xuét khau lao dong trong quan hé dbi ngoai, theo chinh
sach xudt khau lao dong, phap ludt cia Viét Nam ciing nhur quéc té vé xuit khau lao
dong.

Nghién ciru, khao sat, danh gia tiém nang cua di tac nuée ngoai vé vén dé xuat khau
lao dong dé 1am co s& kinh doanh, phat trién 1au dai va bén viing.

Pao tao ngoai ngir, gido duc dinh hudng; tu vén, tuyén chon lao dong theo yéu cau,
Thuc hién thu tuc dua ngudi lao dong di lam viéc & nudc ngodi theo quy dinh cua
phap luat.
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2. Nhiém vu:

Té chirc cac cude tiép khach, dam phan, giao dich, ky két hop dong giira Cong ty véi
dbi tac trong va ngoai nudec.

Thuc hién nhiém vu xuat khau lao dong theo dung quy dinh cua phép luat, B§ Lao
dong Thuong binh va Xa héi va Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc.

Quang ba thuong hiéu Cong ty TRACODI qua cac kénh truyén thong quang céo va
nguoi lao dong lam viéc ¢ nudce ngoai. thu thap thong tin nhim mo rong thi trudng.
Lap phuong 4n xuit khiu lao dong, phén tich danh gia chit lugng lao dong lam viéc
O nudce ngoai theo tirng thi trudng.

Lap ké hoach xuat khau lao dong theo tirng thang, quy, nam.

Theo dai va béo cdo sb luong lao dong da xuat canh trong thang, quy, nim va sb
luong lao déng dang hoc & trung tam, chi nhanh chuwa xuét canh dé c6 bién phép xir
ly.

Béo cdo két qua xuat khau lao dong theo thang, quy, nam.

Thue hién nhitng viéc lién quan khac khi can thiét theo yéu cdu phéin cong giao viéc
ctia Pho Téng Giam dbc phu trach Khéi.

3. So dd td chiec:

KHOI XUAT KHAU LAO PONG

CAC PHONG / BQ PHAN CAC TRUNG TAM / CO SO
NGHIEP VU DAO TAO HUONG NGHIEP

Muc 2. Chirc ning nhiém vu - So’ dd t6 chirc

ciia Khéi Dy 4n Ha ting

Piéu 12: Chirc niing nhiém vu Khéi Dy 4n Ha ting

Khédi Du 4n Ha ting bao gdm bdn Bo phan nghiép vu truc thude khéi nhu sau: Bo phén
Ké hoach Du 4n, Bo phan Phat trién Du 4n, B6 phén K¥ thuat Ha tang va Bo phan Quan
ly Cong n¢ Du an.




1. Chirc nang:

a.

B6 phan Ké hoach Du an:

Lap hd so du an.

Lap phuong 4n tai chinh, phuong 4n nghién ciru tién kha thi.

Danh gia hiéu qua du an.

Tham muu, nghién ctru xdy dung va theo doi cac du an tiém nang theo dinh
hudéng phét trién cua Cong ty.

B6 phén Phat trién Du an:

Thuc hién cong tac tiép thi, ddy manh khai thac, tim kiém ddi tac tir cac Chu dau
tu du 4n cong trinh dé tham gia dau thau.

Quan hé dbi tac dé trién khai cac du 4n cua Cong ty.

B6 phan Ky thudt Ha tang:

Giam sét cong trinh, danh gia cadc phuong an k¥ thuét, giai phap thi cong.
Thiét 1ap, tinh toan hd so k¥ thuat nhan thau céng trinh va t6 chirc thi cong hop
Iy, dam bao chét lugng, hiéu qua.

Té ¢hirc quan ly, kiém tra, gidm giat thi cong xdy dung cong trinh do Chi nhénh,
cac Doi thuc hién theo quy dinh Nha nude.

B6 phan Quan ly Cong no Dur 4n:

Theo doi cac khoan cong ng cua cac Dur an.

Xir 1y thu héi cong ng c6 lién quan cua Cong ty.

2. Nhiém vu:

B0 phan Ké hoach Du an:

a.

Chu tri cong tac lap ké hoach cho céc du an theo yéu cdu Ban lanh dao Céng ty.

Nghién ctru, danh gia thi truong cho dy én ciing nhu xéc dinh thoi diém dau tu,
quy mo cua dy 4n, dam bao du 4n mang tinh kha thi va hiéu qua.

Tién hanh hoat dong khao sat, lua chon dia ban dau tu, lya chon phuong 4n xay
dung, v.v.

Thuc hién cong tic 1p hd so du 4n theo ding quy dinh phap ludt dé dam bao ho
so du an dung thé thie va kha thi.

Soat xét hd so du 4n, tham muu cho Ban Giam déc thdm duyét du an.
Hoach dinh tién do cho céc du én.

Hoach dinh chién luge cho cac du an nham déy manh uu thé cua Cong ty.
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. B phan Phét trién Dy 4n:

Thue hién cong tac tiép thi, quang céo, tim kiém céc déi tac phi hgp cho du 4n da
dugce 1én ké hoach.

Lap hd so dau thau thi cong cong trinh , phén tich cic hd so moi thau thi cong.

Thuong thao hgp ddng va trién khai so bd du an, dam bao tinh chinh xac, kip
thoi, hop 1y ¢6 tinh canh tranh va hiéu qua kinh té.

Tham muu cho Chu dau tu vé mit k¥ thuét cling nhur tai chinh ctia dur 4n.

Téng hop s6 lidu, béo céo két qua thuc hién cac dur an, phan tich hiéu qua kinh té
cac du an dau tu.

Thue hién hoat dong cho du éan dugc xtc tién va trién khai.

B6 phén Ky thuat Ha tang:

Truec tiép trién khai, theo dai va chi dao cong tac ky thuat cac cong trinh ctia Cong
ty va cac Doi thi cong. T chirc giam sat chit lugng, tién do thi cong céc cong
trinh két hop véi Phong Ké toan trong viéc xac dinh khdi luong cong trinh thi
cong da thuc hién, khdi lugng phat sinh, phéat giam dé 1am co s& cho hoan cong,
quyét toan va cap von cho cac cong trinh theo timg giai doan cu thé.

Két hop véi cac doi thi cong thuc hién tét cong tac hoan cong, phdi hop Phong
Ké toan va Chi dau tu hoan thanh cong tac quyét toan dé nhanh chéng thu hoi
von.

Theo doi, giam sat k¥ thuét ctia cac cong trinh di dugc ban giao cho Chu dau tu
trong thoi gian bao hanh dé thu hdi s tién bao hanh cong trinh.

Lap hd so nghiém thu giai doan thi cong, 1am hé so hoan céng cong trinh, td chirc
nghiém thu chit lugng cac cong trinh thi cong. Td chirc phd bién, hoc tip cong
nghé méi va phuong phép thi cong méi dé ap dung cho Cong ty.

Phéi hop voi Phong Ho trg Kinh doanh kiém tra an toan lao dong, ngin ngira tai
nan lao dong tai cic cong trinh thi cong. Phéi hop v6i Phong Ké toan, Phong Ho
trg Kinh doanh kiém tra viéc thuc hién cta Ban chi huy céc cong trinh.

Pam bao va ning cao chét lugng cong trinh, té chirc thi cong hop ly, dam bao
hiéu qua kinh té cao. Chiu trach nhiém trugc Tong Giam dc Cong ty toan bd cic
van dé lién quan dén ky thuat thi cong céc cong trinh ciia phong va céc doi thi
cong.

. B¢ phan Quan ly Cong no:

Két hop véi bo phan Ké todn va cac by phan khac lién quan dé thu thap s ligu
cong ng nhiam xir Iy ng ding han
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- Theo doi tién do thanh toan theo hop déng dé xir Iy thu héi ng cho Céng ty kip
thoi, ding han.

- Kiém tra chi tiét cong ng cua khach hang, l4p bao cdo céng ng, lap thong bao
thanh to4n cong ng, kiém tra sd liéu cong no dé 1ap bién ban xac nhan cong no.

- Don doc va truc tiép tham gia thu hdi cong ng vdi nhitng khoan ng kho doi, ng
qua han.

3. So dd td chic:

GIAM POC KHOI

\ 4 l A P

TRUGNG BO PHAN TRUGNG BO PHAN TRUGNG BQ PHAN TRUONG BO PHAN
KE HOACH DU AN KY THUAT HA TANG PHAT TRIEN DU AN QUAN :;\'.Cj NG NQ
U AN

Muc 3. Chirc niing nhiém vu - So' d6 té chirc

ciia Khéi Thwong mai

Diéu 13: Chirc ning nhiém vu Khéi Thuong mai
Khdi Thuong mai bao gdm Bo phin Kinh doanh Thuong mai va Bo phan HO trg
Thuong mai.

1. Chirc nang:
a. B0 phan Kinh doanh Thuong mai:

- Tham muu cho Tdéng Giam dbc/ Phé Téng Gidm dbc phu trach trong viéc tim
hiéu thi trudng trong va ngoai nudc dé xiy dung ké hoach va té chirc thuc hién
phuong én kinh doanh thuong mai, Xuat nhap khau, dich vu giao nhan, dich vu uy
thac xuét nhap khiu va céc ké hoach khac c6 lién quan.

- Tham muu cho Téng Giam dbc/ Phé Téng Giam déc phu trach trong quan hé ddi
ngoai, chinh sich xuat nhap khau, phap luat cia Viét Nam va quéc té vé hoat
dong kinh doanh thuong mai.

- Tham muu cho Téng Giam dbc/ Phé Téng Giam dbc phu trach trong viéc nghién
ctru, khao sat danh gia kha ning tiém luc cua ddi téc trong nude, nude ngoai khi
lién két kinh doanh véi Cong ty, dé xudt ngudn ddi tac khach hang chién luge lam
co s& kinh doanh phét trién bén vimng, 1au dai.
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Thuc hién cac nghiép vu lién quan dén hoat dong kinh doanh, xuat nhap khau cua
Cong ty nhu: chuén bi nguén cung (g xut khiu, tiéu thu hang nhéap khau, ... va
dbi ngoai nhu: tim kiém giao dich giita nhitng nguoi ban va ngudi mua, gidi quyét
tranh chip khiéu nai véi khach hang c6 lién quan dén cac hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Xay dung va trién khai thuc hién phuong an kinh doanh sau khi dugc Téng Giam
dbc/ Pho Téng Giam dbc phu trach phé duyét. Théng ké, béo céo hoat dong kinh
doanh theo dting tién dé va quy dinh. Chju trich nhiém vé két qua hoat dong kinh
doanh trude Ban Giam ddc Cong ty.

b. B phan Ho trg Thuong mai:

Phéi hop véi Phong Ké toan Cong ty trong cac nghiép vu thu tién bén hang hoa,
thanh toan tién mua hang héa - dich vu c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
trén co s& céc cam két va quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Phéi hop véi cac phong nghiép vu va cac don vi kinh doanh tryc thuge quan ly
theo doi thuc hién céc hop ddng kinh té cho dén khi hoan thanh viéc thanh ly hop
dong da ky két theo ding quy dinh cua phép luat hién hanh.

Luu trit cdc hd so, hop dong kinh té ¢6 lién quan dén cong tac kinh doanh cta
Cong ty theo ding quy dinh cua phap ludt hién hanh.

2. Nhiém vu:

a. B phan Kinh doanh Thuong mai:

Thuc hién cdng tic marketing, nghién ctru thi trudong: chon lya san pham chu luc
va xdy dung chién luogc phat trién, thic day hoat dong xuc tién thuong mai, tim
kiém déi tac: thuc hién lién doanh, lién két, mé rong mang ludi kinh doanh trén
thi truong néi dia va phét trién kinh doanh xuét, nhap khau.
Chu dong giao dich, ddm phan trong va ngoai nudc; ky céc thu tir, don chao hang,
trao ddi thong tin v6i khach hang trong nudc va nude ngoai trong qua trinh giao
dich khi di dén ky két hop dong kinh doanh cua Cong ty.
Chu dong soan thao cac hgp déng kinh té c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua Cong ty; To chire thuc hién ding quy dinh cac hop ddng kinh doanh da dugc
ky két.
Chiju trach nhiém phat trién thi truong chung cho Cong ty.
Té chirc céc cude tiép khach, dam phan, giao dich, ky két hop dong giita Cong ty
voi khach hang trong nude, nudce ngoai.
Chao ban san phém, mdi giéi thuong mai, khao st thi truong, trao ddi nghiép vu,
thu thap thong tin nhim mo rong thi trudng
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Lap phuong 4n kinh doanh, phan tich don hang, chiét tinh gia thanh san pham, gia
ban san pham theo timg mat hang cu thé.

b. B0 phan H6 trg Thuong mai:

Thue hién céc nghiép vu vé Hop ddng kinh doanh xuét nhap khau san phim, hang
héa thuong mai, cac dich vu ty thac Xuat nhép khau, thu tuc thanh toan quéc té va
cac hoat dong thuong mai khéc.

Quan ly theo di thuc hién cic hgp ddng kinh t& cho dén khi hoan thanh viéc
thanh ly hop dong da ky két theo dung quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Thuc hién nghiép vu xuit nhdp hang hoéa: M¢ to khai hai quan, giao nhédn hang
héa.

Theo ddi va bao cdo hang hoa xuat - nhép - ton theo thang, quy, nim.
Gidi thiéu, quang bé hinh anh, san phim ctia Céng ty cho céc ddi tac.
Xay dung cac chuong trinh xtc tién va cham soc khach hang thuong xuyén.

Xay dung va d& xuét cac phuong an san xuét, kinh doanh cho Gidm déc Cong ty
trong tirng thang, quy, nam.

Thuc hién cac cong tac thong ké bao cao

3. So do td chic:

)

KHOI THUONG MAI

A4 Y

BP. KINH DOANH THUONG MAI BP. HO TRQ THUONG MAI

Muc 4. Chirc niing nhiém vu - So' dd t6 chirc
cia Phong Du lich Lir hanh

Diéu 14: Chirc ning nhiém vu Phong Du lich Lir hanh

1. Churc nang:
- Kinh doanh it hanh quéc té va néi dia theo Gidy phép kinh doanh lit hanh do Téng

cuc Du lich cap.
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Quan ly c¢b dong va cong bd thong tin doanh nghiép.

d. Coéng nghé Thong tin:

Quan ly va van hanh hé théng cong nghé théng tin.
Chiu trach nhiém xay dung va van hanh trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Hb tro cac Phong ban cac van dé lién quan dén may tinh va tin hoc.

2. Nhiém vu:

a. Quan ly Nhan su va Dao tao

Thuc hién tuyén dung nhén su cho Céng ty.

Té chirc va thuc hién céc chuong trinh dao tao va boi dudng nghiép vu.

Quan ly lao dong, danh gia hiéu qua lam viéc, dé bat, dé xuét hinh thirc ky luat
nhén vién.

Thiét lap va thuc hién co ché tién luong va cac ché do khac lién quan dén nguoi
lao dong (bao hiém xa hoi, bao hiém y té...)

Tham muu cho Ban Piéu hanh trong viéc tuan thu phép luat cé lién quan dén
nguoi lao dong.

b. Hanh chinh

Lap ké hoach va thuc hién mua sim, diéu chuyén, bao quan tai san, cong cu.
Luru trir ho so ky thuat va phap 1y lién quan dén tai san, cong cu cta don vi.
T6 chirc hé théng luu triv, tiép nhén, luan chuyén céng vin, vin thu.

Chiu trach nhiém quan ly va sir dung con dau ding quy dinh, dam bao an toan,
chit ché, chinh xéac.

c. Phép ché

Thuc hién cong tac phap ché cho hoat dong ctia Cong ty.
Ch