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QUYET DPINH

V/v: Ban hanh Quy ché npi bé vé qudn tri Cong ty

A ~__HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAI

Can ctr Ludt Chung khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Qudc hdi;

~ Luat Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ctia Québc hoi;

- Can ca Nghi dinh 36,155‘/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 ctia Chinh pht hudéng dan
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chirng khoan;

- Can ct Thong tu s6 1 16/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudng dan
vé quan tri cdng ty ap dung doi vaoi cong ty dai chiing;

- Can ca Thong tu 36 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh vé hudng
dan c¢6ng bo thong tin trén thi trudong ching khodn;

- Can cut Diéu 1& Cong ty cf) phéqn Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai
(TRACODI) dugc Dai hoi dong co6 dong Cong ty thong qua ngay 29/04/2021 (sua
doi, bo sung lan thur 15);

~ Can cu Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2021;

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché noi by vé quén tri Cong ty tai
Cong ty co phan Dau tw Phat trién Cong nghiép va Van tai” dugc stra doi bo
sung lan 3.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh, Lanh dao cic Khdi, Phong
ban, don vi truc thudc, can bo cong nhan vién Cong ty c6 phan Dau tu Phat trién
Cong nghiép va Vén tai c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY 2 TRACODI

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

¢

Quy ché noi bd vé quan tri nay (dudi day goi tit 1a “Quy ché”) dugc xay dung va
ban hanh theo quy dinh cua phap luat vé quan tri cong ty duoc quy dinh tai Luat
Doanh nghi¢p, Luét Ching khoan va céc vin ban huéng dan thi hanh quy dinh vé
quan tri cong ty ap dung cho cac Cong ty dai ching. Quy ché nay duoc xay dyng va
thue hién trén co s¢ tham khao nhiimg thong 1€ quoc 1e t6t nhit v& quan tri cdng ty,

van dung phtt hop vai didu kién cu thé ctia Cong ty ¢b phan Dau tu Phat trién Cong
nghiép va Véan tai, véi muc dich nham nang cao ndng luc quan tri doanh nghi¢p, dam
bao su phat trién bén vimng ctia Cong ty.

Nham thue hién chinh sach quan tri ro rang, nhat quan va dam bao sur phat trién bén
vung va minh bach cua Cong ty, Quy ché nay quy dinh (i) nhimg nguyén tic co ban
vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phép cta ¢ dong; (ii) thim
quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thirc hoat dong cua cac co quan va can bo
quan ly, diéu hanh trong Cong ty; (iii) thiét 1ap nhimg chuin muc vé& hanh vi, dao
dirc nghé nghi€p cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va bd may
quéan ly diéu hanh, Ban Kiém soat; va (iv) quy dinh vé tha tuc phdi hop hoat dong
gitta HOi dong quan tri, Téng (nam ddc va Ban Kiém soat trong qua trinh quan tri
cua Cong ty ¢6 phan Dau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai.

Quy ché nay ap dung cho Cong ty ¢ phan Pau tu Phat trién Cong nghi€p va Van tai
va la co so dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty cua Cong ty ¢6 phan Pau tu
Phat trién Cong nghiép va Van tai.

Pidu 2.  Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1.

Cac thudt ngir da duge dinh nghta tai Diéu 1¢ Cong ty thi dugce hicu va ap dung tuong
tu nhu trong Quy ché nay. Dc dam bao tinh théng nhit, d& hiéu va ngin gon cua Quy
ché, cac thuat ngir va tir viét tat dudi day duoc hiéu nhu sau:

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Dau tu Phét trién Cong nghiép va Van tai.

- “Pai hoi dong c6 dong” 1a Pai hoi dong cb dong clia Cong ty.
- “Co dong” 1a ¢b dong clia Cong ty.

= % dong lon la co dong s¢ hiru truc tiép hodc gian tiép tir 5% trd 1én s6 ¢ phitu

¢ quyén bicu quyét ctia Cong ty.

- “I16i ddng quan tri” 1a Hoi dong quan tri cia Cong ty.
- “Ban Kiém soat” 1a Ban Kiém soat cta Cong ty.
- “Bo may quan ly diéu hanh” bao gém Tdéng Gidm ddc, cac Phé Tong Giam ddc,

K¢ toan truong va cac can bd quan ly khac duge Hoi dong quan tri bo nhié¢m.

- “Téng Giam dbc” la Tong Giam ddc ctia Cong ty. la ngudi ding dau bd may

quan ly diéu hanh.

- “Dbiéu [¢” la Dicu 1¢ cua Cong ty, bao gdm moi stra doi, bd sung tai tung thoi

diém sau khi dugc Pai hoi dong c¢6 dong thong qua mot cach hop 1€.

- “Quy che” l1a quy ché ndi bd vé quan tri cua Cong ty.
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY TRACODI

2.

Diéu 3.

Diéu 4.
1.

“Quan tri cong ty” 1a hé thong céc quy tic dé dam bao cho cong ty duoc dinh
huong didu hanh va duoc kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vi quyén loi cua co

dong va nhirng ngudi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao
gom:

“Nguoi cé lién quan” 1a ca nhan hodc t6 chic duoc quy dinh trong khoan 23
Diu 4 ctia Luat Doanh Nghiép, khoan 46 Diéu 4 ctia Luat Ching khoan;
“Thanh vién 116i dong quan tri khong di¢u hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan tr
khong phai 1a Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc, K¢ toan trudng va nhimg can
b6 quan ly khac duge Hoi dong quan tri bd nhiém.
“Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap” 13 thanh vién Hoi ddng Quan tri dép ung
cac didu kién sau: (i) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh
doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai la ¢6 dong cua cong ty. (ii) Khong
phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong phai la
ngudi di timg lam viée cho cbng ty, cong ty con clia cong ty it nhét trong 03
nam lién trude dé. (iii) Khong phai la ngudi dang huong lwong, thu lao tir cong
ty, trir cac khoan phu cap ma thanh vién Hoi déng quan tri duge huong theo quy
dinh; (iv) Khéng phai 1& ngudi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cb dong 16n cua cong ty: la
ngudl quan ly cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty; (v) Khong phai la
nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s6 cb phan co quyen bicu
quyét clia cong tys (vi) Khong phai la nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat cia cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do trir trudong
hop duge bé nhiém lién tuc hai (02) nhiém ky.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu 61 mot hodc mot s6 didu khoan hodc van ban

phap luat s& bao gdm ca nhiing stra doi bd sung hodc vin ban thay thé cc vin ban
do.

Nguyén tic quan tri Cong ty

Cong tac quan tri ndi bg cua Cong ty duoc thuc hién dam bao cac nguyén tac sau:

Tuén thu cac quy dinh phéap ludt cia Nha nude Viét Nam.

Dam bao co cdu quan tri cong ty hidu qua.

Dam bao quyén loi cua cac ¢b dong va dbi xir cong bang gifra cac cb dong.

Pam béo vai tro, loi ich ctia nhitng nguoi lién quan dén Céng ty.

Hoat déng cua Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc ctia Cong ty
¢6 hiéu qua.

T6n trong dao dac kinh doanh, ¢6 trach nhiém doi véi xa hoi va moi truong.

Dicu 1€ va Quy che ngi b ve quan tri cia Cong ty

Dicu 1¢ ctia Cong ty duge xay dung theo Didu 1¢ mﬁu do B§ Tai chinh quy dinh, phu
hop vai Ludt doanh nghiép va duge Dai hoi dong cd dong thong qua.

Quy ché ndi bo vé Quan tri ciia Cong ty dugc x@y dyng va ban hanh pht hop voi
Dleu 1&6 Cong ty. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém xay dung va ban hanh quy ché noi
bo vé quan tri cia Cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty bao gdm cac ndi
dung chu yéu sau:

Trinh tu, tha tue vé triu tap va bi¢u quyét tai Dai hoi ddng ¢6 dong.
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H

Tyinh tu va thi tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi

dong quan tri.

- Trinh tu, tht tuc td chire hop Hoi déng quan tri.

- Trinh tu, tht tuc lua chon, b nhiém, mién nhi€m cén bd quan ly cép cao.

- Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong giita Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va
Tong Giam doc.

- Quy dinh v& danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat déi véi thanh vién i

dck)‘ng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam déc va Bo may quan ly

di¢u hanh.

CHUONG II
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 5. Quyen ctia co dong

1. C6 dong c6 ddy dii cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép,
LLuat Chimg khoan, céc quy dinh khac ¢ lién quan phap ludt Viét Nam va Dicu 1¢
cong ty, dac biét la:

a) Quyen tu do chuyén nhuong ¢ phan da dugc thanh toan day du va dugc ghi trong
56 c6 dong cua Cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché chuyen nhuong theo
quy dinh ctia phép luat, Didu 1& cong ty va quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢b dong;

b) Quyén duge ddi xir cong bing. Mdi ¢b phin cta cung mét loai déu tao cho cd
déng s¢ hiru cac quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty ¢o
céc loai ¢6 phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢b phan uu
dai phai duoc cong bd ddy di cho ¢d dong va phai duoc Dai hoi dong co dong
thong qua;

¢) Quyén duoc thong bao diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong cua Cong ty;

d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén hodc thuc hién
bo phiéu tir xa;

¢) Quyén duoc uu tién mua cd phdn méi chao ban tuong ting véi ty 1& s& hitu co
phan trong Cong ty.

f) Cong ty khong dugc han ché cb dong tham du Dai hoi dong c¢6 dong, dong thoi
phai tao diéu kién cho cb dong thue hién viée uy quyén dai dién tham gia Dai hoi
ddng ¢ dong khi c6 dong cé yéu cau.

2. €6 dong co quyén bao vE cac quyen loi hop phap cta minh. Trong truong hop quyét
dinh cua Dai hoi dong ¢b dong. quyét dinh cua o1 dong quan tri vi pham phap ludt
hodc vi pham nhtmng quyén loi co ban cua ¢ dong theo quy dinh cua phap luat, ¢6
dong c6 quyén dé nghi huy quyét dinh dé theo trinh tu, thu tuc phap luét quy dinh.
Truong hop cic quyét dinh vi pham phap luét gay t6n hai t6i Cong ty, Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dnc didu hanh phai dén bu cho Cong ty theo
trach nhiém cua minh. C6 dong ¢6 quyén yéu ciu Cong ty bdi thudng ton tht theo
quy dinh cua phap luat.

3. C0 ddng cd quyén tir choi quyen uu tién mua trude ¢d phan mai chao ban. Dicu nay
duge néu rd trong Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong.
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4. Cong ty co trach nhiém xdy dung co ciu quan tri cong ty hop ly, xay dung hé théng
lién lac hiéu qua véi cac cd dong dé dam bao:
- (€6 dong thuc hién day du cac quyén theo phap luat va Diéu 1é cong ty quy dinh;
- (b dong duoc déi xir cong bang.
5. MaJi cb phan ctia cling mét loai déu tao cho c6 dong sd hitu n6 cac quyén, nghia vu
va lgi ich ngang nhau. Truong hop cong ty co céc loai ¢ phan wu dai, cac quyen va

nghia vu gin lién v6i céc loai ¢6 phan wu dai phai duge céng bd diy du cho ¢b dong
va phai duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 6. Nhirng van dé lién quan dén o dong l6m

1. Hoi dong quan tri cia Cong ty xay dung mét co ché lién lac thudng xuyén voi cdce co
dong lom.

2. (€06 dong 16n khong duoc loi dung uu thé cua minh gy ton hai dén cac quyén va loi
ich cua Cong ty va cua céac co dong khac.

3. Co6 dong lon c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua Diéu 1€ va phap luét.

Piéu 7. Hop Pai hoi ddng co dong thwong nién, bat thwong

1. Trinh tu, thd tuc t6 chic va tridu tdp cudc hop DPai hoi dong cd dong thuong nién
dugc quy dinh tai Dleu 16 Didu 1& Cong ty. Cong ty s& cong bo trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty vé trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢o
dong theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, cac van ban phdp luat co6 lién quan va
Diéu 1é Cong ty, gdm céc ndi dung chinh sau:

- Tham quyén triéu tap Dai hoi dong c¢b dong;

- Lap Danh sach ¢ dong c¢é quyén du hop;

- Thong bao v& viée chdt danh sach cb dong ¢6 quyén tham dy hop Dai héi déng co
dong;

- Théng bao tricu tdp Dai hoi dong c¢b dong;

- Chuong trinh, ndi dung DPai hoi dong ¢6 dong (nguoi €6 nhiém vy chudn bi

chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng 6 dong; quy dinh vé& kién nghi cua ¢6 dong
dua vao chuong trinh hop);

- Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai héi dong cb dong;
- Céach thirc dang ky tham du Dai hoi dong ¢ dong;
- Céch thirc bo phiéu;
- Céch thirc kiém phiéu, giéi v6i nhitng vén dé nhay cam va néu c6 dong co yéu cau,
Cong ty phai chi dinh t6 chtrc doc lap thuc hién viée thu thap va kiém phi€u;
- Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua;
- Théng bao két qua kiém phiéu;
- Céch thtrc phan déi quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong;
- Lap bién ban hop Pai hdi dong c6 dong;
- Thong bao quyét dinh Dai hoi dong ¢ dong ra cong ching;
- Céc van d¢ khéc.
2. Cong ty phai tuan thu day du trinh ty, thi tuc vé triéu tap Dai hoi dong ¢b dong theo
quy dinh cua phap luat, Dicu I¢ cong ty va cdc quy dinh ndi b cua cong ty. Cong ty
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LI

phai cong bé théng tin vé& viée ch6t danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
dong cb dong to1 thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay chét danh sach. Cong ty khong
dugc han ché c6 dong ‘tham du Dai hoi dong cd dong, phai tao diéu kién cho cb dong
thuc hién viéc uy quyen dai dién tham gia Dai hoi ddng cb déng hodc bo phiéu bang
thu bao dam khi ¢6 dong c6 yéu ciu. Cong ty phai hudng dan thi tuc iy quyén va
lap gidy iy quyén cho cac ¢b dong theo quy dinh.

Co dong hoac nhom o déng duoc dé cap tai Khoan 3 Piéu 10 cua biéu 1¢ Cong ty
co quym dé xuit cac van dé dua vao ndi dung chuong trinh Dai hoi déng ¢b dong.
Dé xudt phai duoc ap bang van ban va phai duge gui cho Cong ty trude it nhat 03
ngay lam viée trude khi bt dau hop Dai héi dong ¢ dong. Dé xuét phai bao gom:

tén ¢b dong, sd luong va loai ¢b phan nguoi dé ndm git, va ndi dung dé nghi dua
vao chuong trinh hop.

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat hodc nguoi tridu tp Dai hoi dong cd dong sap xcp
chuong trinh nghi su, bd trf dia diém va thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét
ting van dé trong chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b dong.

Cong ty phai ¢b géng t6i da trong viéc ap dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai dé
c6 dong co6 thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi dong c¢d déng mot cach tdt nhat,
bao gdm huéng din ¢ dong bé phiéu tir xa, bd phleu dién tr hodc cac hinh thirc bo
pthU khac pht hop voi quy dinh phap luat dé biéu quyét thong qua hop Dai hoi
dong ¢b dong truc tuyén.

llang nam Coéng ty phai 16 chirc hop Dai hoi dong ¢ déng thuong nién theo quy
dinh cta Lut Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién khong
dugc t6 chire dudi hinh thic 14y v kién ¢b déng bang van ban. Thanh vién Hoi dong
quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham du hop Dai hdi dong ¢6 dong thuong
nién dé tra 101 cac cau hoi cua ¢ dong tai cude hop (néu co); trudong hop bat kha
khang khong tham du dugc, thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém
soat phai bao céo biang vin ban vai Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trudong hop
Bao céo kiém toan bao cdo tai chinh nam cua cong ty c6 cic khoan ngoai trur trong
yeu y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, cong ty phai moi dai dién t6 chic
kiém toan duogc chap thuan thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh cua cong ty du hop
Dai hoi ddng ¢6 déng thudng nién va dai dién td chirc kiém toan duoc chép thuan
néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién cua cong ty.

Cong ty quy dinh trong Diéu 1& cong ty hodce trong cac quy dinh noi bd cac nguyén
tac, ndi dung, trinh tu, thu tuc lay v kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua Dai hoi dong ¢ dong. Truong hop ldy y kién bing vin ban, Cong ty phai
dam bao guri, cong bd day di tai liéu va dam bao thoi gian hop ly cho cac ¢6 dong
xem xét tai lidu trude khi gui phiéu biéu quyét nhu truong hop 6 chire hop Dai hoi
dong ¢6 dong.

Dicu 8. Bao ciao hoat dong ctia Hyi dong quan tri tai Pai hoi dong co dong

Béo cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng c¢d déng phai tdi thicu
coO cac ndi dung sau:
- Dénh gia tinh hinh hoat dng cua Cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Hoi déng quan tri va tung thanh vién
Hoi dong quan tri;
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Diéu 9.

Tong két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

Bao céo vé céc glao dich gifta cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty C6 phan
Dau tu Phat tr ién Cong nghi€p va Van tai nam quyén kiém soat trén nam muoi
(50)% trd 1én von Diéu 1é véi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng Ngugi co
lién quan cua thanh vién do; giao dich gita cong ty vdi cong ty trong do thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghi¢p
trong thoi gian ba (03) nam gan nhat trudce thoi diém giao dich;

Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va két qua danh gia cua thanh
vién ddc lap ve hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

Ioat dong cua cac 116i dong, Uy ban thude 1161 ddng quan tri;
K&t qua giam sat dbi voi Tong Giam dbc didu hanh;

Két qua giam sat ddi véi cac can bo quan ly:

Céc ké hoach du kién trong twong lai.

Bdo cao hoat dong ctia Ban kiém soat tai Pai h¢i dong co dong

Bédo cdo hoat dong cuia Ban kiém sodt trinh Dai hdi dong ¢6 dong phai o1 thi€u c¢é
cac ndi dung sau:

Hoat dong thi lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat va tumg thanh vién Ban
kiém soat;

Tong két cac cudce hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi, quyét dinh
clia Ban kiém sodt;

Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Cong ty;

Béo cdo danh gia vé giao dich gilra cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty C 6
phan Dau tu Phat tuen Cong nghiép va Van tai ndm quyén kiém sodt trén nim
muoi (50)% trd 1én vbn diéu 18 véi thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc,
céc can bd quan ly khac cua doanh nghiép va nhitng Nguoi ¢ lién quan cia dbi
tuong do; giao dich gifta cong ty voi cong ty trong dé thanh vién Hoi ddng quan
tri. Téng giam dbe, céc can bd quan 1y khac cua doanh nghiép 1a thanh vién sang
lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nam gan nhat
trude thoi diém giao dich;

Két qua giam sat dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban giam déc,
va cac can bd quan ly;

Bédo cdo danh gia su phéi hop hoat dong gitta Ban kiém soat vai Hoi dong quan
tri, Ban gidm dbc, va cac can bd quan ly khac

CHUONG III
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI

Pitu 10. Ung cir, dé cir thanh vién Hdi dong quén tri

I

Thong tin lién quan dén cac tmg vién Hoi déng quan tri (trong truong hop da xac
dinh dugc trude cac tng vien) duoc cong bd trudce tdi thicu muodi (10) ngay trude

ngay tri¢u tap hop Dai hoi ddng ¢b dong trén trang thong tin dién tir ciia cong ty dé
6 dong c6 thé tim hicu vé cic tmg vién nay trudce Kkhi bo phiéu. _Théng tin lién quan
dén cac tmg vién Hoi ddng quan tri duge cong bd t6i thiéu bao gom:
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- Ho tén, ngay thang ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong téc;

- Tén c4c cdng ty ma tmg vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chirc danh quan ly khéac;

- Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

- Cac théng tin khac (néu co)

Céc Umg vién Hoi déng quan tri c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc. chinh
xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duge cdng bd va phai cam két thuc hién
nhi¢ém vy cua thanh vién Hoi dong quan tri mot cach trung thuc, cén trong va vi loi
ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Cod dong hodc nhom cd dong hodc nhom cb déng s¢ hiru tir nam (5)% tong s6 co
phan pho théng tr¢ 1€n c6 quyen g0p s6 quyén biéu quyét cua tirng nguoi lai voi
nhau dé dé cir cac mg vién Ho1 dong quan tri. C6 dong hodc nhom c¢6 dong nim gitr
tir 5% dén dudi 10% tono s6 ¢6 phan phd thong dé cir mét (01) Gmg vién; tir 10% dcn
dudi 20% duge dé cir tdi da hai (02) mg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cur toi
da ba (03) thanh vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da bdn (04) thanh vién:
tir 50 % dén dudi 60% duoc dé e tdi da (06) umg vién; tir 60% dén 70% duoc dé cu
t6i da bay (07) tng vién; va tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir ti da tam (08) tng
vién.

Cac ¢b dong s¢ hiru t61 thiéu 5% s6 ¢6 phan phd théng ¢ quyén gop s6 quym biéu
quyét dé dé cu cac tmg vién Hoi dong quan tri. Viée de clr ing vién Hoi dong quan

tri ma cac c6 dong sau khi gop sO quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tudn thu cac
quy dinh ctia phép luat va Diéu ¢ cong ty

Truong hop sb luong cac tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ung cir van
khong du sb lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir thém tng vién
hoic 16 chuic dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc
Ho6i dong quan tri duong nhiém d& cir ing vién Hoi ddng quan tri phai tuan thu cac
quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty, Quy ché noi bd ctia Cong ty. Co ché dé cir phai dugc
cong bd 13 rang va dugce Pai hoi dong ¢d dong thong qua trude khi tién hanh bau cu.
Cong ty quy dinh va hudng dan cu thé cho ¢6 dong viée bo phiéu bau thanh vién 1161
ddng quan tri theo phuong thirc dén phiéu.

bi¢u 11. Tu cach thanh vién Hoi dong quan tri

l.

Thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nhitng ngudi khong thude dbi twgng ma phap luat va
Dicu 1¢ Cong ty cam lam thanh vién H)i dong quan tri. Thanh vién Hi dong quan tri
c6 thé khong phai 1a c6 dong cua Cong ty.

Diéu 1¢ Cong ty ¢co thé quy dinh tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong quan tri, nhung
céc tiéu chudn do khong duogc vi pham céc quyén co ban ctia ¢d dong.

Dé dam bao ¢o su tach biét gilta vai tro gidm sat va diéu hanh cong ty, cong ty can

han ché thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhiém chic vu trong bd may di¢u hanh
cua cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri khong duge kiém nhiém chirc Téng Giam déc.
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Diéu 12. Thanh phan Hdi dong quén tri

I

3.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat [a nim (05) nguoi va nhiéu nhat la
muoi mot (11) nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05
nam; thanh vién Hoi déng Quan trico thé dugc bau lai voi sé nhiém ky khong han
ché. Co chu Hbi déng quan tri can dam bao su can ddi gifta cac thanh vién co kién

thue va kinh nghiém vé phap ludt, tai chinh va linh vuc hoat ddng kinh doanh cua
cong ty.

Co cau thanh vién 1161 ddng quan tri cdn dam béo su can ddi eitra cac thanh vicn
kiém dleu hanh va cac thanh vién khong diéu hanh, trong dé tbi thiéu mot phin ba

(1/3) tdng sé thanh vién Hoi dong quan tri phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh.

1Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai dam bao quy dinh nhu sau:

a. C6 161 thiéu mot (01) thanh vién doc lap trong truomg hgp Cong Ty co sb thanh

vién Hoi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b. Co tbi thiéu hai (02) thanh vién doc lap trong truong hop Cong Ty c6 sd thanh

vién Hoi ddng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

c. C6 tbi thiéu ba (03) thanh vién doc lap trong truomg hop Cong Ty ¢é s6 thanh vién

Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai dap ung diy du cac diéu kién theo
quy dinh cua Phap Luat. Thanh vién HOi dong quan tri c6 thé khong phai la C6
Doéng cua Cong Ty, khdng mang quoc tich Viét Nam va/hodc khong cu tru tai Viét
Nam.

Thanh vién Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong duoge ddng thoi 14 thanh vién
Hoi dong quan tri cua trén nam (05) cong ty khac.

Diéu 13. Trach nhi¢m va nghia vu ciia thanh vién Hi dong quan tri

L

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tuan thi day du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan va Dicu 1¢ cong ty.

Thanh vién Hoéi dong quan tri ¢6 trach nhiém thyuc hién cac nhiém vy cia minh mot
cach trung thuc, can trong vi quyén loi t6i cao ctia ¢6 dong va ctia Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du day du cac cude hop ctia Hoi ddng quan
tri va ¢6 y kién 16 rang vé cc van dé duoc dua ra thao luan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém céng bd cho Cong ty céc khoan thu lao
ma ho nhan dugc tr cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac t6 chirc khac ma ho 1a
nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty (ncu co).

Béo cao Hoi dong quan tri tai cude hop g4n nhat cac giao dich gitra cong ty, cong ty
con, ¢ong ty do Cong ty C6 phan Dau tu Phat men Cong nghicp va Van tai nam
quyén kiém soat trén nam muoi (50)% trd 1én vén diéu 1é voi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhitng nguoi ¢d lién quan cua thanh vién do; giao dich gilra cong ty voi
cong ty trong do thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 12 ngudi
quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gin nhit trude thoi diém giao
dich.
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Céc thanh vién Hoi déng quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan khi thue hién mua
hay ban c6 phan ctia Céng ty phai bao cdo Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ Giao

dich Chimg khodn va thuc hién cong bé thong tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh
cua phap luat.

Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi dong quan tri sau
khi ¢6 su Lhap thuan ctia Dai hoi ddng ¢6 dong. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao
gdém bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan
dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 14. Trach nhiém va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1.

116i dong quan tri phai tuan thi diy di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi€p, cdc vdn ban phap luat lién quan, Dicu I¢ Cong ty.
Hoi d611g quan tri chiu trach nhiém trude cic cd dong vé hoat déng cua Cong ty.
Cong ty xdy dung co cau quan tri Cong ty dam bao Hoi dong quan tri ¢ thé thuc thi
nhiém vu theo céc quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ Cong ty.
1Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tudn thu cac quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, déi xtr binh ddng3 dbi voi 1At ca ¢d dong va
quan tam t&i loi ich clia ngudi ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty.
Hb6i dong quan tri xdy dung céc quy dinh vé trinh ty, tha tuc dé ctr, tng ctr, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh tu, thu tuc t6 chic
hop Héi dong quan tri, cac quy dinh nay phai bao gom tdi thicu cac ndi dung chu ycu
sau:
a) Trinh tu va thu tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi

dong quan tri:

- Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi 6611g quan tri;

- Co cu, tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

- Céch thuc de clr va Umg cur nguoi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cua

cac nhom ¢6 dong c6 du tiéu chuan dé cir theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu
I¢ Cong ty;

- Céch thue bau thanh vién Hai dong quan tri;
- Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém hay bd sung thanh vién Hoi déng
quan tri;
- Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;
- Céach thtc gi61 thiéu Ung vién thanh vién Hoi déng quan tri;
- Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich [6i dé)ng quan tri.
b) Trinh tu, tht tuc td chire hop Hoi déng quan tri:
- S& lugng cude hop tbi thicu theo thang/quy/niam;
- Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong;
- Théong bao hop Hoi dong quan tri (gom chuong trinh hop. thoi gian, dia diém.,

céc tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhimg thanh vién Hoi dong quan
tri khong thé du hop);

- Quyén du hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soat;
- bicu kién hi¢u luc cia cudc hop Hoi dong quan tri;

Trang 10



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY | TRACODI

wn

Céch thire biéu quyét;

Céch thire thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;

Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri;

Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

Truong hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop H6i dong quan tri;
Thong béo bién ban hop, quyét dinh Hoi déng quan tri;

Thong bao nghi quyét 1161 dong quan tri.

Hol dong quan tri xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc lua chon, bd nhiém,
mién nhiém can bd quan 1y cdp cao va quy trinh, thil tuc phdi hop hoat dong giira
Hoi dong quan tri voi Ban giam déc va Ban kiém soat, cac quy dinh, quy tr 1nh nay
phai ¢6 céc ndi dung chinh sau day:

a)

b)

Trinh tu, thu tuc lva chon, bo nhiém, mién nhiém can b quén ly cap cao:

Céc tiéu chuan dé lua chon can bd quan ly cap cao;

Viée bd nhiém can bd quan ly cip cao;

Ky hop dong lao dong voi can bd quan 1y cip cao;

Céc trudng hop mién nhiém can bd quan 1y cap cao;
Théng bdo bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao.

Quy trinh, thu tuc phoi hop hoat dong gitta Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat va
Ban gidm doc:

Thu tuc. trinh tu triGu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban giam déc.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Ban giam dée va
Ban kiém so4t.

Céc trudng hop Giam déc hodc Téng giam ddc didu hanh va da sé thanh vién
Ban kiém soat dé nghi tricu tap hop Hoi déng quan tri va nhiing van dé can xin
y kién 1161 dong quan tri;

Bé4o cdo cua Ban giam dbe vai Hai déng quan tri v& viée thue hién nhiém vu
va quyén han duge giao.

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyet va cac van dé uy quyén khac cua Hoi
dong quan tri d6i voi Ban gidam déc.

Céc van dé& Ban giam déc phai bao céo, cung cip thong tin va cach thic thong
bao cho Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt.

Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam st gifta cdc thanh vién I16i
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soét va cac thanh vién Ban giam dbc
theo cac nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién néi trén.

Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat dong, khen thuong
va ky luat déi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat. thanh vién
Ban giam doc va cac can bd quan ly.

Giam sat va ngdn ngira xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam doc va cac can b quan ly khac, bao gom viéc su
dung tai san céng ty sai muc dich va lam dung céac giao dich voi bén lién quan.
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8.

Hoi dong [quan tri ¢6 trach nhiém 18p va béo céo hoat dong cua Hoi dong quan trj tai
Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

biéu 15. Hop Hoi dong quan tri

Is

o

(@S]

Hoi dong quan tri t6 chirc hop theo dung trinh tu duoc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Viée 16 chire hop Héi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan dugc
thong bdo trudgc cho cac thanh vién Hdi dong quan tri theo dung thoi han quy dinh
cua phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Bién ban hop Héi dong quan tri phai duge lap chi tiét va rd rang. Thu ky va céac
thanh vién H6i ddng quan tri tham gla vao phién hop phai ky tén day du viao cac bién
ban cudc hop. Noi dung duge da sb thanh vién du hop tan thanh tai bicn ban hop 1161
dong quan tri phai duoc lap thanh Nghi quyét théng qua. Bién ban hop Hoi dong
quan tri phai duoc luu gitt theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 cong ty.

Ngoai cac thé thuc hop truc ucp, hop trén dién thoai, cac hinh thire khac duge quy
dinh tai Piéu 1& Cong ty, Hoi ddng quan tri c6 the ra nghi quyét theo hinh thue 1dy y
klen bang vén ban trén co' s¢ tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6
quyén biéu quyét.

Diéu 16. Cic ticu ban ciia Hi dong quan tri

1.

161 déng quan tri c¢an thanh lap cac tiéu ban dé hd trg hoat dong cua Hoi d&lg quan
tri, bao gém tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan ndi bo, tiéu ban nhan
su, tiéu ban luong thudng va céc tiéu ban dic biét khic theo nghi quyét cua Dai hoi
dong cb dong.

Tiéu ban nhan sy va tiéu ban luong thudng phai ¢6 it nhdt mot (01) thanh vién Hoi
dong quan tri doc 1ap lam trudng ban.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viée thanh 1ap, trach nhiém cua cac tiéu ban va
trach nhiém cua ting thanh vién.

Truong hop cdc Cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi ddng quan tri ctr thanh
vién Ho1 dong quan tri doc 1ap phu trach riéng tirng van dé nhu luong thudng, nhan
su.

Diéu 17. Thu ky Cong ty

1s

2

Dé hd tro cho hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach ¢é hiéu qua, Hoi
dong quan tri phai chi dinh it nhét mot nguoi lam thu ky Coéng ty. Thu ky Cong ty
phai 12 ngudi c6 hiéu biét vé phap luat. Thu ky Cong ty khong duoc ddng thoi lam
viéc cho Cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.

Vai tro va nhiém vu ctia Thu ky Cong ty bao gom:

a) Tu van Ho1 dong quan tri trong viée td chirc hop Pai héi dong ¢6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gilta Cong Ty va Co Dong;

b) Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kicm soat va Dai hoi dong ¢6 dong
theo yéu cau cua Ho1 dong quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu van ve thu tuc cua céc cude hop;

d) Tham du va lap bién ban cac cudc hop;
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e) Dam bao cac Nghi quyét ctia Hi dong quan tri phtt hop véi ludt phép;

f) Cung cip cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

) Dam bao cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hop véi phéap luat.

3. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bdo mat thong tin theo cac quy dinh cia phap luat va
bicu 1¢ Cong ty.

Piéu 18. Thii lao ciia Hoi dong quin tri

1. Thu lao cua HO1 dong quan tri dugce Pai hdi dong c6 dong thong qua hang ndm va
cdng bod rod rang cho ¢6 dong.

[\

Thu lao cua Hoi déng quan tri duge lict ké day du trong Thuyét minh bao cdo tai

chinh dugc kiém toan hang nam.

3. Trudng hop thanh vién H6i ddng quan tri kiém nhiém chic danh trong b may diéu
hanh cta Cong ty va cidc Cong ty con thi thu lao dugc cong bd phai bao gdm cac
khoan luong, thudng gdn véi chire danh di¢u hanh va cac khoan thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty da thanh toan cho cac

thanh vién Hoi dong quan tri dugc cong bo chi tiét trong Bao cdo thudng nién cua

Cong ty.

CHUONG IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Pitu 19. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat 1a nhiing ngudi khong thude doi tugng ma phap luat va
Diéu 16 Cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai
14 nguoi 6 trinh d6 chuyén moén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém sodt c¢6 thé
khéng phai 1 ¢d dong ciia Cong ty.

o

Thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong bd phan ké toan, tai chinh cua
Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc lap
dang va/hoac da dugc chép thuan thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua
Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Pidu 20. Thanh phin Ban kié¢m soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat it nhat 13 ba (03) ngum va nhiéu nhat 1a nam (05)
ngudi. Trong Ban kiém soat c6 it nhit mét thanh vién 1 ké toan vién hodc kiém toan
vién.

2. Truong Ban kiém soat 1a nguoi cé chuyén mon ve ke toan.

Pitu 21. Quyén tiép cAn thong tin va tinh doc lap clia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép can véi tat ca cac thong tin va tai li¢u lién
quan dén tinh hinh hoat déng ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc
diéu hanh va cén bd quan ly phai cung cip cac thong tin theo yéu cau cia cac thanh
vién Ban kiém sodt.
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2.

Cong ty xay dung co ché nhim hd tro thanh vién Ban Kiém soat c6 tinh doc lap
trong hoat dong va thuc thi nhiém vu ¢6 hi¢u qua theo cdc quy dinh ctia phéap luat va
Diéu lé Cong ty.

bicu 22. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiem soat

L.

Ban kiém soat chiu trach nhiém trude cb dong ctia Cong ty vé cac hoat dong giam
sat ctia minh. Ban kiém soét ¢ trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh
hop phap trong cac hoat dong cua thanh vién 1o6i dong quan tri, hoat dong cua thanh
vién Ban giam ddc, can bo quan ly Cong ty, sur phdi hop hoat dong gitta Ban kiém
sodl véi Hoi dong quan tri, Ban giam ddc va co dong, va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cua phap luat va Diéu lé Cong ty nhdm bao vé quyén loi hop phap cia Cong ty
va c6 dong.

Ban kiém soat hop it nhat hai 1in trong mét nam, s& luong thanh vién tham du hop it
nhét 14 hai phan ba sé thanh vién Ban kiém soét. Bién ban hop Ban ki¢m soat duoc
lap chi tiét va 16 rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky
tén vao cac bién ban cude hop. Cac bién ban hop cuia Ban kiém soat phai duoc luu
gitt nhu nhiing tai liéu quan trong cta cdng ty nham xac dinh trach nhiém cta ting
thanh vién Ban kiém soat d6i véi cac nghi quyét ciia Ban kiém soat.

Trong cac cudc hop cua Ban ki€m soat, Ban kiém so4t ¢6 quyén y€u céu thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban giam déc, thanh vién kiém toan ndi bo (néu cd) va

thanh vién kiém toan doc l1ap tham gia va tra 10i cdc van dé ma Ban ki¢m soat quan
tam.

Truomg hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Diédu 1é Cong ty ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc didu hanh va cac
can bd quan ly khac, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban vai Hoi ddng quan
tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dat vi
pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

Ban kiém soat co quyén lua chon va dé nghi Pai hoi déng cd dong phé chun td chue
kiém toan doc 14p thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty. Quyét dinh
td chire kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chp thuan khi xét thay can thiét.

Ban kiém soat chiu trach nhiém bao céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
bicu 8 Quy ché nay.

Pidu 23. Thu lao cia Ban kiém soat

Hang ndm cac thanh vién Ban kiém soat duoc hudng thu lao cho viée thuc hién
nghia vu ctia Ban kiém soat. Viéc tinh sé thu lao ma céc thanh vién Ban kiém sot
dugc huong phai ro rang, minh bach va dugc Dai héi dong c6 dong thong qua. Iong
56 thi lao, cac khoan loi ich khéc cling nhu chi phi ma Cong ty da thanh toan, cap
cho tung thanh vién Ban kiém soat dugc cong bd trong bao cdo thudong nién cuia
Cong ty va cho cic ¢ dong,
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CHUONG V
NGAN NGUA XUNG PQT LQT iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Dic¢u 24. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot ve quyén lgi cia cac thanh

l.

6.

vién Hi dong quan tri, Ban Giam doc

Thanh vién 161 dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam doc va can bd quan ly khac
phai cong khai céc loi ich lién quan theo quy dinh cuia Ludt Doanh nghiép, cac vin
ban phép luat lién quan.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc. can bd
quan ly khac va nhiing nguoi lién quan 161 cdc thanh vién nay khong duoc phép su
dung nhitng co hoi kinh doanh ¢é thé mang lai loi ich cho cong ty vi muc dich ca
nhén; khong dugc s dung nhitng thong tin ¢6 duge nho chirc vu cua minh dé tu loi
c4 nhan hay dé phuc vu loi ich ciia t6 chirc hodc c4 nhan khéc.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va can bod
quan 1y khac ¢6 nghia vu thdng bao bang van ban cho Hoi dong quéan tri, Ban kiém
sodt cac giao dich gilra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung nam
quyén kiém sodt trén nam muoi (50)% tré 1én vén diéu 1& véi chinh thanh vién do
hogc voi nhiing ngudi ¢o lién quan t6i thanh vién do theo quy dinh cta phéap luat.
Cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin vé& nghi quyét Dai hoi dong c¢d dong hodc
nghi quyét Hoi dong quan tri thdng qua cac giao dich néu trén trong thoi han hai
muoi bon (24) gio trén trang thong tin dién tir ctia cong ty va bao cdo Uy ban Chiing
khoan Nha nudc.

Cong ty khong duge cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh, can bo quan ly khac
khong phai 1a c6 dong va nhimg ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan cia cac thanh vién néu
trén, trir truong hop (i) Cong ty va t6 chie ¢6 lién quan dén thanh vién nay la cac
cong ty trong cung tap doan hodc cic cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm
cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té; (i1) Pai hot déng ¢ dong chép thuén: (ii1)
phap luat chuyén nganh ¢ quy dinh khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh
vién do hodc ngudi ¢é lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich
ma loi ich vat chét hay phi vt chit cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri do chua duoc
xac dinh. Cac giao dich néu trén phai duoc cong bd trong Bao cao thuong nién cua
cong ty.

Céac thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dde, can bod
quan ly khac va nhirng nguoi co lién quan t61 cac thanh vién néu trén khong dugce sur
dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Coéng quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong va ky luét déi vai thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Giam ddc va cac can bo
quan ly bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

- Xay dung céc tiéu chuan danh gia.

- Xay dung hé théng khen thuong va ky luat
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- T4 chirc by may danh gia, khen thuong va ky luat.
- T chue thue hién.

Dic¢u 25. Giao dich véi nguoi ¢é lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich voi nhing nguoi c6 lién quan, Cong ty phai ky 1<§t hop dong
bing vén ban theo nguyén tdc binh déng, tu nguyén. Noi dung hop dong phdi rd
rang, cu theé. Cac dicu khoan ky két, bo sung stra doi, thoi han hi€u luc, gia ca cling
nhu cin cir xdc dinh gia ca cta hop déng phai duge cong bd thdng tin theo cac quy
dinh cua phap luat.

Cong ty ap dung céc bi€n phap cén thict dé€ ngan nglra nhitng ngudi ¢o lién quan can
thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gay ton hai cho loi ich cia Cong ty thong qua
viée kiém soat cac kénh mua ban hang hoa hay ling doan gia ca.

Cong ty ap dung cdc bién phap can thiét dé ngén nglra cd déng va nhimg ngudi ¢o
lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai san hodc cac ngudn luc khac
cua Cong ty.

Didu 26. Pam bio quyén hop phap cia nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén

(8]

3.

Cong ty

Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap ctia nhitng ngudi cé quyén loi lién quan
dcn Cong ty bao gom ngdn hang, chu no, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung
cap, cong dong va nhitng nguoi khéc ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty.

Cong ty can hop tac tich cuc voi nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty

thong qua vice:

a) Cung cAp diy du thong tin cin thiét cho ngan hang va chi ng dé gitip ho dénh gia
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién v& tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyct dinh quan trong lién quan téi loi ich cia ho thong qua lién hé
truc ticp voi Hot dong quan tri, Ban gidm doc va Ban kiém soat.

Cong ty phai tuan thu cac quy dinh v¢ phtc loi, lao dong, bao vé moi truong, cd
trach nhiém vai loi ich chung cua cdng dong xa hoi.

CHUONG VI
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Didu 27. DPao tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién Ho1 dong quan tri va Ban kiém soat, Téng Giam déc, Pho Tong giam dée
(hodc Giam ddc didu hanh) cong ty can tham gia cac khoa dao tao co ban vé quan tri

cong ty do cac co s¢ dao tao c6 chuong trinh dao tao tép huén lién quan dén quan tri
cong ty to chue.
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CHUONG VIl
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 28. Nghia vu cong bo thong tin

ks

o

Cong ty ¢ nghia vu cdng b6 day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
Cong ty cho ¢d dong va cong ching. Thong tin va céach thirc cong bd thong tin dugc
thuc hién theo quy dinh cta phép luat va Pidu 1& Cong ty. Ngoai ra, Coéng ty phai
cong bd kip thoi, chinh xac va day du cac thong tin khac néu cac thong tin do c6 kha

nang anh huéng dén gia ching khoan va anh hudng dén quyét dinh cta cd dong va
nha dau tu.

Viéc cong bd thong tin duoc thue hién theo nhitng phuong thirc nham dam bao ¢b
déng va cong ching dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va ddng thoi. Ngon
tlr trong cong bd thong tin can 16 rang, d& hidu va tranh gay hiéu 1am cho ¢b déng va
cong chung dau tu.

Piéu 29. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

1.

2.

Cong ty phai cong b6 théng tin v€ tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Dai hoi
dong c6 dong hang ndm, trong bdo cdo thuong nién cua cong ty, toi thicu phai
bao gom nhiing thdng tin sau:

Thanh vién va co cAu ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

- Hoat dong cua Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

- Hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap khong diéu hanh;

- Hoat dong cua céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri;

- Nhiing ké hoach dé tang cudmg hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty:

- Thi lao va chi phi cho thanh vién 1161 ddng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam
dde va thanh vién Ban kiém soat;

- Thong tin vé cac giao dich ¢ phiéu cta cong ty clia cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém soat, ¢6 dong 16n va cac giao dich khac cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam dbc, Ban kiém soat va nhiing nguoi
lién quan t&i cac déi tuong nodi trén;

- S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc va Ban kiém soat da
tham gia dao tao vé& quan tri cong ty;

- Nhimng diém chua thuc hién theo quy dinh cua Quy ché, nguyén nhan va giai

phap.

Cong ty ¢6 nghia vu béo cdo dinh ky sdu (06) thang va cong bd théng tin vé tinh hinh

quan tri cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg

khodan.

Pitu 30. Trich nhiém vé bio cdo va Long b thong tin ciia thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat, T4 ong giam doc

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Didu 23 Quy ché nay, thanh vién Hoi ddng quan
tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Tong giam doc cé trach nhiém bdo céo va cdng bd thong
tin vé giao dich trong céac truong hop sau:
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1. Céc giao dich gitra Cong ty vdi cdng ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién
sang lap hoic 14 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc trong thoi gian ba (03)
nam gan nhét trude thoi diém giao dich.

2. Cac giao dich gifta Cong ty vai cong ty trong do nguoi lién quan cua cac thanh vién
néu trén la thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc hodc ¢d dong [on.

R

9.

Cac giao dich cé thé mang lai lgi ich vat chit hodc phi vat chit ddi voi cac thanh
vién néu trén.

Pidu 31. T chirc cong bd thong tin
1. Cong ty 16 chirc cong bd thong tin gdm mot sb noi dung chu yéu sau:
a) Xay dung ban hanh cac quy dinh VC~ cdng b thong tin theo quy dinh tai Luat
Chtng khoan va céc van ban hudng dan;
b) D6ng thoi bd nhiém it nhit mét can bd chuyén trach vé cong bd thong tin.
2. Can bd chuyén trach cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu ky cong ty hodc mot can bo
quan ly kiém nhiém:
a) Co kién thuc ké todn, tai chinh, c6 k¥ nang nhét dinh vé tin hoc;
b) Cong khai tén. s6 dién thoai lam viéc dé cac ¢6 dong c6 thé d& dang lién hé;
¢) Co du thoi gian dé thyc hién chuc trach cua minh, dac bi¢t la vi€e lién hé voi cdc

¢b dong, ghi nhéan nhiing y kién cua cac ¢d dong, dinh ky cong bd tra 1oi v kién
clia cac c6 dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém vé cbéng bd cac thong tin cia Cong ty véi cong chung dau tu
theo quy dinh cuia phép ludt va Dicu 1€ Cong ty.

CHUONG VIII
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 32. Bdo cdo

Dinh ky hang nam, Cong ty phai c6 nghia vu bao cao va cong bd théng tin vé viée thuc
hién quan tri Cong ty theo quy dinh cua Quy ché védi Uy ban Chung khoan Nha nudc, So
Giao dich Chimg khodn va cac co quan c6 tham quycn khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 33. Giam sat

Cong ty, cac ca nhan va t6 chuc lién quan va cac c6 dong Cong ty phai chiu sy gidm sét
ve quan tr1 Cong ty cua Uy ban Chirng khodn Nha nude, S¢ Giao dich Chung khoan va
cac co quan ¢ tham quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 34. Xir 1y vi pham
Cong ty vi pham hozc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong bé
thong tin va bdo cdo Uy ban Chiing khodn Nha nudc theo quy dinh tai cac Dicu 27, Dicu

28 va bidu 31 Quy ché nay s& bi x{r phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh
v¢ xu phat hanh chinh trong Iinh vuc chiing khodn va thi truong chirmg khoan.
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CHUONG IX
HIEU LUC THI HANH VA SUA POI BO SUNG QUY CHE

Didu 35. Sira d6i, bd sung Quy ché

Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc Cong ty c6 trach nhiém theo ddi cac thay dbi ctia phap
luat lién quan dén viéc quan tri Cong ty dé chi dao viée stra dbi bd sung quy ché nay cho
phti hop. Moi quy dinh néu khong ¢6 trong quy ché nay ap dung theo Diéu 18 Cong ty va
Phap luat hién hanh.

Dic¢u 36. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay gébm IX chuong 35 Diéu, dugc Dai hoi ddng ¢d dong thong qua lan dau
ndm 2017, dugce stra doi bo sung lan thir 3 ngay 29 thang 04 ndm 2021, c6 hi¢u luc
ké tir ngay ky.

2. [16i dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam déc, cdc Phong/Ban/Bo phan va cac cd
nhan khéc trong Cong ty cé trach nhiém thi hanh.

WEQL\}\)ONG QUAN TRI
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